Senato: 12.08.2021/210 Madde:18'in ekidir.

YALOVA UNIVERSITESI
2021/ 2022 AKADEMIK YILI DERS PLANI
YAt,Qy‘a‘_qTelyzgsllTesl
FAKULTE/YUKSEKOKUL/DEVLET KONSERVATUVARVMESLEK YUKSEKOKULU : GINARCIK MESLEK YUKSEKOKULU
BOLUM/PROGRAM : Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik / Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanhgi
LYARIYILGUZ ILYARIYIL BAHAR
Haf.Ders Haf.Ders
KODU DERSIN ADI Saati Kredisi | AKTS KODU DERSIN ADI Saati Kredisi | AKTS
T]u L 8.
AlB101 ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI | 2| o ] 2 AlB102 _ |ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI 1| 2] o 2 2
TDB101 TURK DILI | 2|0 2 2 TDB102 {TURK DILI Il 2] o 2 2
YDB101 YABANCI DIL | 2 | o 2 2 YDB102 | YABANCI DIL 1l 2] o 2 2
GBY101 KLAVYE TEKNIKLERI | 1 1 15 3 GBY102  |YONETICI ASISTANLIGI 3| o 3 5
CBY103 | TEMEL HUKUK 2| o 2 4 GBY104 |KLAVYE TEKNIKLERI Il 1 1 15 3
GBY105  |BURO YONETIMI 3o 3 4 CBY106 |BILGISAYAR BURO PROGRAMLARI 3 | 1 3.5 5
CBY107 _ |GENEL ISLETME 3|lo 3 4 CBY108 |TICARI MATEMATIK 3| o 3 4
CBY108  |OFIS YAZILIMLARI 3 1 3,5 4 GCBYXXX |SECMELI DERS 3 3
CBYXXX  |SEGMELI DERS 1 3 CBYXXX |SEGMELI DERS 4 3
CBYXXX  |SECMELI DERS 2 3
Toplam (Ders Saati / Kredi / ECTS) 18 2 19 31 Toplam (Ders Saati / Kredi / ECTS) 16 2 17 29
l NLYARIYILIGUZ _[ IV.YARIYIL BAHAR
Haf.Ders Haf.Ders
Kobu DERSIN ADI Saati Kredisi | AKTS Kobu DERSIN ADI Saati Kredisi | AKTS
T|u T|u
CBY201 MESLEKI YAZISMALAR 2 | 25 3 CBY202 |DOSYALAMA VE ARSIVLEME 1 1 1,5 2
CBY203  |MESLEKI YABANCI DIL | 3] o 3 3 ¢BY204 |GIRISIMCILIK 2| 1 25 4
CBY205  |ILETiSIM 3flo 3 3 CBY208 |MESLEKI YABANCI DIL II alo 3 3
CBY207  |HALKLA ILISKILER 2|0 2 3 CBY208  [INSAN KAYNAKLARI YONETIMI 3|l o 3 3
CBYXXX  |SEGMELI DERS 1 3 GCBYXXX |SECMELI DERS 1 3
CBYXXX  |SEGMELI DERS 2 3 CBYXXX |SEGMELI DERS 2 3
CBYXXX  |SECMELI DERS 3 3 GBYXXX |SEGMELI DERS 3 3
GBYXXX  |SECMELI DERS 4 3 GBYXXX |SEGMELI DERS 4 3
GBYXXX  |SEGMELI DERS 5 3
CBYXXX  |SECMELI DERS 6 3 CBY200 [STAJ (B 0 6
Toplam (Ders Saati / Kredi / ECTS) 10 1 10,5 30 Toplam (Ders Saati / Kredi / ECTS) 9 2 10 30
TUM YARIYILLAR iGiN SEGMELI DERSLER
Haf Ders Ders
KODU DERSIN ADI Saati Kredi ECTS KoDbu DERSIN ADI Saati Kredi ECTS
T]u LS B
GBY121 EKONOMI 3o 3 3 CBY122 |KAMU VE OZEL KESIM YAPISI VE ILISKILERI 2] o 2 3
GBY123  |ETKILI VE GUZEL KONUSMA 2] o0 2 3 GBY124  |iS VE SOSYAL GUVENLIK HUKUKU 2] o0 2 3
CBY125  |BILGI YONETIMI 2| o 2 3 CBY126  |[YONETIM VE ORGANIZASYON 2] o 2 3
CBY127  |E-TICARET 1 1 1,5 3 CBY128  |CEVRE KORUMA 2| o 2 3
CBY128  |SUNU TEKNIKLERI 2| o 2 3 CBY130  [ZAMAN YONETIMI 2| o 2 3
GBY131 IS SAGLIGI VE IS GUVENLIGI 2|0 2 3 ¢BY132 [ILK YARDIM 1 1 1.5 3
CBY133  |ISARET DILI 2] o0 2 3 CBY134  |HIZLI OKUMA VE YAZMA TEKNIKLERI 2] o 2 3
CBY135  |GENEL TURIZM 2| o 2 3 CBY252 |ARASTIRMA YONTEM VE TEKNIKLER! 2] 0 2 3
GBY253  |TOPLANTI YONETIMI 2 | o 2 3 CBY254 |ORGUTSEL DAVRANIS 2| o 2 3
CBY255  |KLAVYE TEKNIKLERI 11l 1 1 1,5 3 CBY256 |SEKTOREL UYGULAMALAR 1 2 2 3
CBY257 GENEL MUHASEBE 3 0 3 3 CBY258 |KALITE YONETIM SISTEMLERI 2 0 2 3
CBY259  |MESLEK ETIGI 2|0 2 3 CBY260  |FINANSAL YONETIM 3|o 3 3
CBY261 PROTOKOL VE SOSYAL DAVRANIS KURALLARI 2| o 2 3 GBY262 |WEB TASARIMININ TEMELLERI 2] 1 25 3
CBY263  |MUSTERI ILISKILERI YONETIMI 2] 0 2 3 GBY264  |SOSYAL PSIKOLOJI 2] o0 2 3
CBY265  |FINANSAL YATIRIM ARAGLARI 2|0 2 3 CBY266  |KRIZ VE STRES YONETIMI 2| 0 2 3
CBY267  |GAGRI MERKEZI HIZMETLERI 2| o 2 3 GBY268 | TEKNOLOJI KULLANIMI 2| o 2 3
CBY269 ISTATISTIK 2 1 25 3 GBY270 |KLAVYE TEKNIKLERI IV 1 1 15 3
¢BY271 YONETIM BILISIM SISTEMLERI 2 1 25 3 GBY272  |SANAL SEKRETERLIK 2|0 2 k]
¢cBY273  |TiBBI SEKRETERLIK 2] 0 2 3 CBY274 |ORNEK OLAY ANALIZI 2] 0 2 3
CBY275  |BILGI VE ILETISIM TEKNOLOJISI 2 1 25 3 GBY276  |TAKIM CALISMASI 2| o 2 3
CBY277  |HUKUK SEKRETERLIGI 2|0 2 3 GBY278 | TOPLUMSAL DUYARLILIK 2] o 2 3
CBY278  |SOSYAL MEDYA EDITORLUGO 2| o 2 3 (BY280 |[KONGRE VE FUAR YONETIMI 2-1 0 2 3




