
T U T U

YDB101 YABANCI DİL I 2 0 2 3 YDB102 YABANCI DİL II 2 0 2 3

TDB101 TÜRK DİLİ I 2 0 2 3 TDB102 TÜRK DİLİ II 2 0 2 3

AİB101 ATATÜRK İLKELERİ VE İNKILÂP TARİHİ I 2 0 2 3 AİB102 ATATÜRK İLKELERİ VE İNKILÂP TARİHİ II 2 0 2 3

ÇBY101 KLAVYE TEKNİKLERİ I 1 1 1,5 3 ÇBY102 YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI 3 0 3 3

ÇBY103 TEMEL HUKUK 2 0 2 3 ÇBY104 KLAVYE TEKNİKLERİ II 1 1 1,5 3

ÇBY105 BÜRO YÖNETİMİ 3 0 3 3 ÇBY106 BİLGİSAYAR BÜRO PROGRAMLARI 3 1 3,5 4

ÇBY107 GENEL İŞLETME 3 0 3 3 ÇBY108 TİCARİ MATEMATİK 3 0 3 4

ÇBY109 OFİS YAZILIMLARI 3 1 3,5 4

SEÇMELİ DERSLER: 6 SEÇMELİ DERSLER: 6

18 2 19 31 16 2 17 29

T U T U

ÇBY201 MESLEKİ YAZIŞMALAR 2 1 2,5 3 ÇBY202 DOSYALAMA VE ARŞİVLEME 1 1 1,5 2

ÇBY203 MESLEKİ YABANCI DİL I 3 0 3 3 ÇBY204 GİRİŞİMCİLİK 2 1 2,5 4

ÇBY205 İLETİŞİM 3 0 3 3 ÇBY206 MESLEKİ YABANCI DİL II 3 0 3 3

ÇBY207 HALKLA İLİŞKİLER 2 0 2 3 ÇBY208 İNSAN KAYNAKLARI YÖNETİMİ 3 0 3 3

SEÇMELİ DERSLER: 18 SEÇMELİ DERSLER: 18

10 1 11 30 9 2 10 30

EDÖ201 ENDÜSTRİYE DAYALI ÖĞRETİM I (45 gün STAJ) 0 8 12

T U T U

ÇBY121 EKONOMİ 3 0 3 3 ÇBY122 KAMU VE ÖZEL KESİM YAPISI VE İLİŞKİLERİ 2 0 2 3

ÇBY123 ETKİLİ VE GÜZEL KONUŞMA 2 0 2 3 ÇBY124 İŞ VE SOSYAL GÜVENLİK HUKUKU 2 0 2 3

ÇBY125 BİLGİ YÖNETİMİ 2 0 2 3 ÇBY126 YÖNETİM VE ORGANİZASYON 2 0 2 3

ÇBY127 E-TİCARET 1 1 1,5 3 ÇBY128 ÇEVRE KORUMA 2 0 2 3

ÇBY129 SUNU TEKNİKLERİ 2 0 2 3 ÇBY130 ZAMAN YÖNETİMİ 2 0 2 3

ÇBY131 İŞ SAĞLIĞI VE İŞ GÜVENLİĞİ 2 0 2 3 ÇBY132 İLK YARDIM 1 1 1,5 3

ÇBY133 İŞARET DİLİ 2 0 2 3 ÇBY134 HIZLI OKUMA VE YAZMA TEKNİKLERİ 2 0 2 3

ÇBY135 GENEL TURİZM 2 0 2 3

5 0 6 4 0 6

GENEL TOPLAM 24 GENEL TOPLAM 21

T U T U

ÇBY253 TOPLANTI YÖNETİMİ 2 0 2 3 ÇBY252 ARAŞTIRMA YÖNTEM VE TEKNİKLERİ 2 0 2 3

ÇBY255 KLAVYE TEKNİKLERİ III 1 1 1,5 3 ÇBY254 ÖRGÜTSEL DAVRANIŞ 2 0 2 3

ÇBY257 GENEL MUHASEBE 3 0 3 3 ÇBY256 SEKTÖREL UYGULAMALAR 1 2 2 3

ÇBY259 MESLEK ETİĞİ 2 0 2 3 ÇBY258 KALİTE YÖNETİM SİSTEMLERİ 2 0 2 3

ÇBY261 PROTOKOL VE SOSYAL DAVRANIŞ KURALLARI 2 0 2 3 ÇBY260 FİNANSAL YÖNETİM 3 0 3 3

ÇBY263 MÜŞTERİ İLİŞKİLERİ YÖNETİMİ 2 0 2 3 ÇBY262 WEB TASARIMININ TEMELLERİ 2 1 2,5 3

ÇBY265 FİNANSAL YATIRIM ARAÇLARI 2 0 2 3 ÇBY264 SOSYAL PSİKOLOJİ 2 0 2 3

ÇBY267 ÇAĞRI MERKEZİ HİZMETLERİ 2 0 2 3 ÇBY266 KRİZ VE STRES YÖNETİMİ 2 0 2 3

ÇBY269 İSTATİSTİK 2 1 2,5 3 ÇBY268 TEKNOLOJİ KULLANIMI 2 0 2 3

ÇBY271 YÖNETİM BİLİŞİM SİSTEMLERİ 2 1 2,5 3 ÇBY270 KLAVYE TEKNİKLERİ IV 1 1 1,5 3

ÇBY273 TIBBİ SEKRETERLİK 2 0 2 3 ÇBY272 SANAL SEKRETERLİK 2 0 2 3

ÇBY275 BİLGİ VE İLETİŞİM TEKNOLOJİSİ 2 1 2,5 3 ÇBY274 ÖRNEK OLAY ANALİZİ 2 0 2 3

ÇBY277 HUKUK SEKRETERLİĞİ 2 0 2 3 ÇBY276 TAKIM ÇALIŞMASI 2 0 2 3

ÇBY279 SOSYAL MEDYA EDİTÖRLÜĞÜ 2 0 2 3 ÇBY278 TOPLUMSAL DUYARLILIK 2 0 2 3

12 1 18 12 3 18

GENEL TOPLAM 42 GENEL TOPLAM 42
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